Instrukcja do WOP w PP Czyste Powietrze

INSTRUKCJA
JAK WYPEENIC WNIOSEK O PLATNOSC W PROGRAMIE CZYSTE POWIETRZE

Informacje ogdlne:

1. Po zawarciu umowy dotacji i zrealizowaniu czesci lub catosci zadan okreslonych w umowie,
Beneficjent moze wystgpi¢ do wfosigw o ich rozliczenie i uruchomienie ptatnosci za wykonany
zakres prac. Ostatni wniosek o pfatnosé powinien by¢ ztozony najpdzniej do 30 dni od daty
zakonczenia przedsiewziecia.

2. Wyptata srodkéw dokonywana jest na podstawie wniosku o ptatnos¢ prawidtowo wypetnionego
przez Beneficjenta.

3. W przypadku umowy dotacji, wyptata dotacji moze by¢ zrealizowana maksymalnie w trzech
czesciach (wnioski czesciowe i wniosek koricowy).

4. W przypadku sktadania wnioskow czesciowych:

a. W pierwszym sktadanym wniosku wymagane jest rozliczenie wymiany zrédta ciepta oraz
potwierdzenie likwidacji/trwatego wytgczenia z uzytku wszystkich ,starych” Zrédet ciepta na
paliwo state niespetniajgcych warunkéw Programu.

b. W ramach jednego wniosku o ptatnos¢ nalezy rozliczy¢ wszystkie koszty nalezgce do danej
kategorii kosztéw, zgodnej z zakresem rzeczowo — finansowym przedsiewziecia objetego
zawartg umowa o dofinasowanie.

5. Wfosigw dokona wyptat kwoty dotacji dla zaakceptowanych kosztow kwalifikowanych, w terminie
do 30 dni od dnia przedtozenia kompletnego, prawidtowo wypetnionego wniosku o ptatnosé wraz z
wymaganymi zatgcznikami, z zastrzezeniem pkt 6 — 9.

6. W uzasadnionych przypadkach, wfosigw moze w zakresie ztozonego wniosku o ptatno$¢ zgdac od
Beneficjenta ztozenia wyjasnien/uzupetnienn lub przedstawienia dodatkowych dokumentéw w
terminie 10 dni roboczych od otrzymania wezwania. Dopuszcza sie mailowe wezwanie do
uzupetnienia, z potwierdzeniem odebrania e-maila. Termin wyptaty kwoty dotacji, o ktérym mowa
w pkt 5., liczony jest wowczas od dnia dostarczenia przez Beneficjenta stosownych wyjasnien lub
ostatniego z zgdanych przez wfosigw dokumentow.

7. Wfosigw moze zawiesi¢ wyptate kwot dotacji, jezeli wniosek o ptatnos¢ jest niekompletny,
nieprawidtowo wypetniony, nie zatgczono do niego wymaganych zatgcznikow lub do czasu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci wniosku lub jego zatgcznikdw.

8. W przypadku zawieszenia wyptaty dotacji, wfosigw moze zobowigzac¢ Beneficjenta do podjecia
oznaczonych dziatan w celu usuniecia przyczyny zawieszenia, po zrealizowaniu ktérych wypftata
dotacji zostanie wznowiona.

9. W przypadku realizacji prac w zakresie: instalacji centralnego ogrzewania oraz cieptej wody
uzytkowej, wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta, ocieplenia przegrdod budowlanych, stolarki
okiennej i drzwiowej sitami wtasnymi, wyptata dotacji po ztozeniu koricowego wniosku o ptatnosc
bedzie poprzedzona kontrolg podczas wizytacji kornicowej. W innych przypadkach wfosigw moze
przeprowadzi¢ kontrole podczas wizytacji koicowej przed wyptaty ostatniej czesci dotacji. Celem
kontroli jest potwierdzenie zgodnej z umowg realizacji przedsiewziecia, a takze prawdziwosci
informacji i oswiadczen zawartych przez Beneficjenta we wniosku o dofinansowanie oraz wnioskach
o ptatnos¢. Do terminu wyptaty kwot dotacji, o ktérym mowa w pkt 5. nie wlicza sie czasu
przeznaczonego na przeprowadzenie kontroli podczas wizytacji koncowe;j.

wersja 2



Instrukcja do WOP w PP Czyste Powietrze

10.Wyptata kwoty dotacji nastgpi przelewem bezposrednio na rachunki bankowe wykonawcow lub
sprzedawcéw wskazane w zatgczonych do wniosku o ptatnos¢ dokumentach lub rachunek bankowy
Beneficjenta wskazany we wniosku o ptatnos¢, jezeli faktury lub inne réwnowazne dokumenty
ksiegowe zostaty optacone w catosci. O dokonaniu wyptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy
wfosigw poinformuje Beneficjenta.

11.Za dzien wyptaty dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego wfosigw.

12.Faktury lub inne rownowazne dokumenty ksiegowe (dalej: dokumenty zakupu), w tresci lub w
ramach dofaczonych specyfikacji powinny zawieraé dane identyfikujgce zakupione i zamontowane
urzadzenia, materiaty, wyroby (producent, nazwa, model), a przez to umozliwia¢ jednoznaczne
odniesienie sie do ich certyfikatow/swiadectw, kart produktu oraz etykiet energetycznych.

13.Poszczegdlne pozycje w dokumentach zakupu powinny by¢ przypisane do danej kategorii kosztéw
kwalifikowanych np. kottownia, kociot gazowy, pompa ciepta, wentylacja mechaniczna z odzyskiem
ciepta, stolarka drzwiowa, tak zeby mozna byto okresli¢ kwote kosztéw poniesionych na dang
kategorie. Jesli dokument zakupu nie zawiera tych informacji, nalezy takg informacje przedstawic¢
w dodatkowym zatgczniku lub w polu nr 77 (Dodatkowe uwagi/wyjasnienia Beneficjenta).

14.Wszelkie dokumenty zakupu dostarczone w formie kserokopii powinny by¢ uwierzytelnione
»Za zgodnosc¢ z oryginatem” czytelnym podpisem Beneficjenta i datg. Pozostate kopie dokumentow
dostarczone wraz z wnioskiem o ptatnos¢ nie wymagajg uwierzytelnienia.

Jak wypetni¢ Wniosek o ptatnosc¢:
Pola nr 1, 2, 3: nr sprawy, nr wniosku oraz data ztozenia wniosku wypetniane sg przez wfosigw.

Pola Ztozenie wniosku, Korekta wniosku - Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji:

Ztozenie wniosku — formularz wypetniany w celu ztozenia wniosku o ptatnosg¢;

Korekta wniosku — formularz wypetniany w celu poprawy i uzupetnienia wniosku o ptatno$¢ na
wezwanie wfosigw.

Czeéé A. INFORMACJE OGOLNE

W sekcji DANE BENEFICJENTA nalezy wpisac informacje identyfikujgce osobe Beneficjenta: nazwisko,
imie i numer PESEL.

W sekcji INFORMACIJE O UMOWIE nalezy poda¢ numer umowy o dofinansowanie oraz wskazac
wfosigw, z ktérym zostata ona zawarta. Na podstawie danych z umowy (wniosku o dofinansowanie):

- pole nr9: pojawia sie wtasciwa forma dofinansowania wskazana w umowie: umowa dotacji oraz
rodzaj Beneficjenta: uprawniony do podstawowego poziomu dofinansowania;

- pole nr 10: nalezy podaé procent powierzchni wykorzystywanej na dziatalnos¢ gospodarcza
zgodnie z umowa o dofinansowanie. Jesli dane te nie ulegty zmianie nalezy przyja¢ dane z pola
B.1.21. wniosku o dofinansowanie. Jesli w budynku/lokalu mieszkalnym nie jest prowadzona
dziatalnos$¢ gospodarcza w rozumieniu Programu, nalezy wpisac 0.

W polu nr 11 Beneficjent os$wiadcza, ze nie zbyt budynku/lokalu mieszkalnego objetego
dofinansowaniem. Nie wypfaca sie dofinansowania, jezeli Beneficjent zbyt przed wyptatg dotacji
budynek/lokal mieszkalny objety dofinansowaniem.
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B. INFORMACIE O REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA
B.1. OKRES REALIZACII PRZEDSIEWZIECIA

W polu nr 12 nalezy podac¢ date rozpoczecia przedsiewziecia, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
pole B.2.1. Koszty poniesione przed tg datg nie sg kwalifikowane.

Pole nr 13 nalezy wybra¢ z listy dostepnych opcji, pierwszy, drugi, albo trzeci wniosek o ptatnos¢ w
ramach danej umowy o dofinansowanie.

Pole nr 14 nalezy zaznaczy¢, gdy sktadany wniosek jest wnioskiem kofncowym

W przypadku wniosku koricowego, nalezy poda¢ w polu nr 15, date zakoriczenia przedsiewziecia. Data
ta nie moze by¢ pdzniejsza niz 30 miesiecy od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie i nie pézniejsza,
niz 30.06.2029 r.

B.2 LIKWIDACJA ZRODEL CIEPLA NA PALIWO STALE

. Przy sktadaniu pierwszego wniosku o ptatnos¢ nalezy podac, zgodnie z trescig wniosku o
dofinansowanie (umowy o dofinansowanie), czy w zakresie rzeczowym przewidziano likwidacje
zrédta/zirédet ciepta na paliwo state (pole nr 16) oraz — jesli tak, w polu nr 17 wpisaé taczng liczbe
zlikwidowanych zrddet ciepta (zgodnie z informacjg podang w polu B.1.24 wniosku o dofinansowanie).

Jezeli sktadany jest drugi lub trzeci wniosek o ptatnosc sekcje nalezy pozostawié¢ niewypetniona.

B.3. DOKUMENTY ZAKUPU POTWIERDZAJACE REALIZACJE ZAKRESU RZECZOWEGO

W polach nr 18-23 nalezy wprowadzi¢ wymagane dane rozliczanych dokumentéw zakupu - faktur lub
innych réwnowaznych dokumentow ksiegowych potwierdzajgcych realizacje zakresu rzeczowego
objetego wnioskiem o pfatnos¢.

Tabela zawierajaca pola od nr 18 do nr 23 zostata zwielokrotniona. W kazdej nastepnej powtdrce tabeli
przy numerach pét dodawana jest kolejna litera alfabetu, do tych tabel nalezy wprowadzi¢ dokumenty
zakupu przypisujgc je do odpowiednich kategorii kosztéw kwalifikowanych zgodnie z umowa o
dofinansowanie.

W polu nr 18 nalezy wskazaé, do ktérej kategorii kosztdw przypisane sg koszty ujete w danym
dokumencie zakupu. Dokument zakupu, ktéry obejmuje koszty z wiecej niz jednej kategorii (np.
jednoczesnie stolarka okienna i stolarka drzwiowa), nalezy wprowadzi¢ dla kazdej z nich oddzielnie,
wpisujac w polu nr 22 kwote odpowiadajgca danej kategorii.

Nalezy podac réwniez:

- W polu nr 19 NIP wystawcy dokumentu, lub w przypadku jego braku - nazwe wystawcy,

- W polu nr 20 numer dokumentu zakupu i w polu 21 date wystawienia dokumentu,

- W polu nr 23 czy dokument zostat optacony w catosci czy tez nie (w przypadku braku optacenia lub
optacenia czesciowego, zgodnie z trescig umowy o dofinansowanie przelew nastgpi na rachunek
bankowy wykonawcy/sprzedawcy).

Uwaga: do dofinansowania kwalifikujg sie koszty zgodne z zatgcznikiem nr 2 albo 2a do Programu
Priorytetowego Czyste Powietrze, poniesione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed datg ztozenia wniosku
o dofinansowanie oraz nie wczesniej niz przed datg wskazang w ogtoszeniu o zmianie Programu, tj.
15.05.2020 r. W szczegdélnosci warunkiem kwalifikowalnosci kosztow jest spetnienie wymagan
technicznych wskazanych w zatgczniku nr 2 albo 2a do Programu.
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Uwaga: nalezy pamietac, ze dokumenty zakupu muszg byé wystawione imiennie na Beneficjenta lub
na Beneficjenta i jego matzonka wspdlnie.

Uwaga: w przypadku przedstawienia do rozliczenia kosztow nalezgcych do danej kategorii kosztéw
kwalifikowanych, w ramach jednego wniosku o ptatnos¢ nalezy wykaza¢c WSZYSTKIE dokumenty
zakupu w ramach tej kategorii. Zgtoszenie ich do rozliczenia w pdzniejszym wniosku spowoduje, ze nie
zostang one zaliczone do kosztéow kwalifikowanych.

B.4. KOSZTY KWALIFIKOWANE, DOTACIA

W przypadku wprowadzenia w czesci B.3. dokumentéw przypisanych do danej kategorii kosztéw, w
wierszu odpowiadajgcym danej kategorii nalezy wpisaé liczbe przypisanych dokumentéw, a w polu
kolumny kwota kosztow kwalifikowanych wg wprowadzonych dokumentow zakupu — nalezy wpisaé
zsumowang ich wartosé.

Na podstawie wprowadzonych danych, w kolumnie ,Wyliczona kwota dotacji”, automatycznie
wyliczana jest kwota dotacji zgodnie z Zatgcznikiem 2 lub 2a do Programu Priorytetowego.

W sekcji B.4.2, dotyczacej ocieplenia przegrod budowlanych, stolarki okiennej i drzwiowej, wymagane
jest wprowadzenie liczby m2 ocieplonych przegrdd lub wymienianej stolarki. Powinna byé ona zgodna
z zatgczanymi dokumentami (np. opisem faktur, protokotami odbioru prac dociepleniowych, etc.). W
przypadku rozliczania kategorii kosztdw ocieplenie przegréod budowlanych, nalezy wprowadzi¢ dane o
metrazu ocieplanej powierzchni w rozbiciu na: Dach/stropodach/strop pod nieogrzewanym
poddaszem, Sciany zewnetrzne/przegrody pionowe oraz Podtoga na gruncie/strop nad piwnica.

Jesli przedstawiono do rozliczenia koszty zwigzane z kategorig Audyt energetyczny lub Dokumentacja
projektowa, nalezy ztozy¢ oswiadczenie o zgodnosci dokumentacji z wykonanym lub planowanym do
wykonania zakresem prac, zgodnie z warunkami Programu.

C. ROZLICZENIE FINANSOWE PRZEDSIEWZIECIA

W polu nr 51 nalezy wprowadzi¢ wartos¢ przyznanej dotacji dla przedsiewziecia, zgodnie z umowag o
dofinansowanie. Jezeli wniosek o ptatnosc nie jest pierwszym sktadanym, widoczne do wypetnienia
jest pole nr 52, w ktérym nalezy wpisaé facznie kwote dotacji rozliczong oraz w przypadku, gdy jeszcze
nie zostata zakonczona weryfikacja poprzedniego wniosku o ptatnosé, kwote wnioskowang do
rozliczenia.

W polu nr 54 wnioskowana kwota dotacji do wyptaty w ramach skfadanego wniosku o ptatnosé¢
wyliczana jest automatycznie. Stanowi ona sume dotacji z pola nr 53 wyliczong dla poszczegélnych
kategorii kosztéw, skorygowang o % powierzchni przeznaczonej na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej podany w polu nr 10 wniosku o ptatnos¢. Jesli otrzymana w ten sposéb wartosé nie
przekracza tacznej kwoty dotacji okreslonej zgodnie z umowg o dofinansowanie (pole nr 51),
pozostajgcej do wyptaty po uwzglednieniu dotacji rozliczonej lub wnioskowanej do rozliczenia w
ramach wczes$niejszych wnioskow o ptatnos¢ (pole 52), jest wyptacana w catosci, w przeciwnym
przypadku — zostaje ona ograniczona do tej kwoty.

D. INFORMACJA O RACHUNKU BANKOWYM DO WYPLATY DOFINANSOWANIA
W tej czesci wyswietlana jest sekcja D.1 dotyczaca dotacji.

D.1 Umowa dotyczy dotacji
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Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie, jezeli dokument zakupu zostat optacony, wyptata dotacji
nastepuje na rachunek bankowy Beneficjenta, w innym przypadku wyptata dotacji nastepuje na
rachunek bankowy wykonawcy/sprzedawcy podany w fakturze lub réwnowaznym dokumencie
ksiegowym. Jezeli Beneficjent wnioskuje o wyptate dotacji na swéj rachunek bankowy, w polu nr 55
nalezy wskaza¢ rachunek bankowy Beneficjenta, na ktéry bedzie wyptacona dotacja, w innym
przypadku pole pozostaje puste.

E. WYMAGANE ZAtACZNIKI DOtACZONE DO WNIOSKU

W zaleznosci od zakresu rzeczowego przedsiewziecia oraz wprowadzonej do wniosku o ptatnosc
informacji o rozliczanych dokumentach zakupu, Beneficjent zatgcza do wniosku wskazane w czesci E
zatgczniki podajac ich liczbe. Zatgcznikiem do niniejszej instrukcji jest wzér protokotu odbioru prac
wykonawcy, ktéry moze by¢ wykorzystany do potwierdzenia wykonania prac z zakresu rzeczowego
przedsiewziecia wskazanego we wniosku o ptatnosc. llekro¢ mowa o protokole w ponizszym opisie
dokumentdow zatgczanych do wniosku o ptatnos$é¢, mozna zastosowaé powyzszy wzor, dopuszcza sie
rowniez protokét odbioru prac sporzadzony na wzorze udostepnionym przez wykonawce, pod
warunkiem, ze zawiera wszystkie wymagane elementy i informacje.

W szczegdlnosci do wniosku powinny zosta¢ dotgczone nastepujgce dokumenty:

1. Potwierdzenie trwatego wytaczenia z uzytku Zrodta ciepta na paliwo state (w ramach
pierwszego wniosku o ptatnos¢, jezeli w ramach zakresu rzeczowego przewidziano likwidacje
irédta/et ciepta na paliwo state). Wymagane jest potwierdzenie dla kazdego z
zadeklarowanych do likwidacji w polu nr 17 Zrédet ciepta. Potwierdzeniem trwatego
wytgczenia z uzytku zrédta ciepta na paliwo state jest imienny dokument zeztomowania/karta
przekazania odpadu/formularza przyjecia odpadéw metali. W uzasadnionych przypadkach, np.
trwatego wytaczenia z uzytku pieca kaflowego, Beneficjent moze udokumentowac ten fakt w
inny wiarygodny sposdb np. dokument trwatego odtgczenia Zrddta ciepta od przewodu
kominowego wystawiony przez kominiarza.

2. Dokumenty zakupu, czyli kopie faktur lub innych réwnowaznych dokumentéw ksiegowych,
potwierdzajgcych nabycie materiatdow, urzgdzen lub ustug wykazane w czesci B.3. wniosku o
ptatnos¢, potwierdzone przez Beneficjenta za zgodnosé z oryginatem. Do dofinansowania
dopuszcza sie dokumenty zakupu wystawione na Beneficjenta lub na Beneficjenta i jego
matzonka wspdlnie. Jesli dokument w sekcji B.3. wprowadzany byt kilkukrotnie (np. z
przypisaniem do rdinych kategorii kosztow), nalezy dotaczy¢ tylko jedng jego kopie. W
przypadku wnioskowania o wyptate na rachunek bankowy wykonawcy/sprzedawcy,
dokumenty zakupu muszg zawiera¢ numer rachunku bankowego, na ktéry ma zostaé
wykonany przelew.

3. Dokumenty potwierdzajace dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy — nalezy
dostarczyé, jezeli Beneficjent optacit dokumenty zakupu w catosci lub w czesci.

4. Karta produktu i etykieta energetyczna potwierdzajgce spetnienie wymagan technicznych
okreslonych w Zataczniku nr 2 albo 2a do Programu w szczegdlnosci wymagan dotyczacych
klasy efektywnosci energetycznej dla nastepujacych kategorii kosztow:

- zrddta ciepta na paliwo state (kociot na wegiel, kociot na pellet, kociot zgazowujacy
drewno)

- pompy ciepta powietrze/woda;

- gruntowej pompy ciepta;

- pompy ciepta powietrze/powietrze;

- kotta gazowego kondensacyjnego;
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- kotta olejowego kondensacyjnego;

- wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta;

- pompy ciepta do cieptej wody uzytkowej (cwu) zakupionej w ramach montazu instalacji
cwu.

Karta produktu lub inny dokument dla okien, drzwi i bram garazowych potwierdzajacy
spetnienie wymagan technicznych okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia
12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkdw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i
ich usytuowanie (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1422, z pdzn. zm.), obowigzujgce od 31 grudnia 2020
roku.

Certyfikat/Swiadectwo potwierdzajgce spetnienie wymogdéw dotyczacych ekoprojektu
(ecodesign), tzn. spetnienie co najmniej wymagan okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE)
2015/1189 z dnia 28 kwietnia 2015 r. w sprawie wykonania Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2009/125/WE w odniesieniu do wymogdw dotyczgcych ekoprojektu dla
kottéw na paliwa state (Dz. Urz. UE L 193 z 21.07.2015, s. 100), w przypadku zakupu Zrédta
ciepta na paliwo state (kociot na wegiel, kociot na pellet, kociot zgazowujgcy drewno).

Certyfikat europejskiego znaku jakosci ,Solar Keymark” wraz z aktualnym numerem
certyfikatu, a takze wraz z zafgcznikiem technicznym Ilub certyfikat réwnowaziny
potwierdzajgcy przeprowadzenie badan zgodnie z normg PN-EN 12975-1 stanowigcy
potwierdzenie spetnienia wymagan technicznych okreslonych w Zataczniku 2 i 2a do Programu
dla kolektoréw stonecznych. Data potwierdzenia zgodnosci z wymagang normg lub nadania
znaku nie moze by¢ wczesniejsza niz 5 lat liczac od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Protokot odbioru montazu Zzrddta ciepta dotyczy wszystkich zrédet ciepta kwalifikowanych do
dofinansowania. Protokdt powinien byé podpisany przez instalatora posiadajgcego
odpowiednie uprawnienia (jesli dotyczy) lub odpowiednie kwalifikacje oraz przez Beneficjenta.
Protokot powinien potwierdzaé miejsce instalacji, rodzaj urzadzenia oraz prawidtowos¢ jego
montazu, uruchomienie i gotowos$¢ do eksploatacji. Dopuszczone jest wykonanie montazu
Zrodta ciepta sitami wtasnymi i podpisanie ww. protokotu przez Beneficjenta, ktdry posiada
odpowiednie uprawnienia wynikajgce z przepisow prawa lub uprawnienia udzielone przez
producenta danego urzadzenia.

W protokole odbioru montazu w przypadku zrdodet ciepta na paliwo state nalezy potwierdzi¢
dodatkowo, ze zamontowano kociot, ktory nie posiada rusztu awaryjnego lub przedpaleniska.
W protokole odbioru montazu kotta zgazowujgcego drewno nalezy potwierdzi¢ ponadto, ze
kociot zostat zamontowany wraz ze zbiornikiem akumulacyjnym/buforowym/zbiornikiem cwu,
ktéorego minimalna bezpieczna pojemnos¢ jest zgodna wymaganiami technicznymi
okreslonymi w Zatgczniku nr 2 albo 2a do Programu.

Protokot odbioru montazu wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta potwierdzajgcy miejsce
wykonania instalacji, jej parametry, prawidtowos¢ montazu i gotowo$¢ do eksploatacji.
Protokot powinien byé sporzadzony i podpisany przez wykonawce oraz przez Beneficjenta.
Protokotu nie dotgcza sie, jezeli prace w tym zakresie byty wykonywane sitami wiasnymi przez
Beneficjenta.

Protokot odbioru wykonania instalacji centralnego ogrzewania lub cieptej wody uzytkowej
potwierdzajgcy miejsce wykonania instalacji, jej parametry, prawidtowos$¢ montazu i gotowos¢
do eksploatacji. Protokdt powinien by¢ sporzadzony i podpisany przez wykonawce oraz przez
Beneficjenta. Protokotu nie dotgcza sie, jezeli prace w tym zakresie byly wykonywane sitami
wtasnymi przez Beneficjenta.
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11. Protokdt odbioru wykonania przytacza oraz instalacji wewnetrznej od przytgcza do zrédta
ciepta potwierdzajacy miejsce wykonania przytacza i instalacji, ich parametry, prawidtowosé
montazu i gotowosé do eksploatacji. Protokét powinien byé podpisany przez wykonawce
posiadajgcego odpowiednie uprawnienia oraz przez Beneficjenta. Dopuszczone jest
wykonanie instalacji wewnetrznej od przytacza do Zrodta ciepta i podpisanie ww. protokotu
przez Beneficjenta, ktdry posiada odpowiednie uprawnienia wynikajgce z przepiséw prawa.

12. Protokdt odbioru prac w zakresie: ocieplenia przegrod budowlanych, wymiany stolarki
okiennej i drzwiowej. Protokdt odbioru prac w zakresie ocieplenia przegréd budowlanych w
podziale na:

- dach/stropodach/strop pod nieogrzewanymi poddaszami,

- §ciany zewnetrzne/przegrody pionowe,

- podtoga na gruncie/strop nad piwnica,

- wymian stolarki okiennej,

- wymiana stolarki drzwiowej,

wskazujgcy miejsce montazu, rodzaj materiatéw, a takze potwierdzajgcy zakres wykonanych
prac (zatacznikiem do protokotu moze by¢ kosztorys powykonawczy lub inne dokumenty
uzupetniajgce). Protokdt powinien potwierdzaé, ze wymiana stolarki okiennej i drzwiowe;j
dotyczy pomieszczern ogrzewanych. Protokét powinien by¢ sporzadzony i podpisany przez
wykonawce oraz przez Beneficjenta. Protokotu nie dotacza sie, jezeli prace w tym zakresie byty
wykonywane sitami wtasnymi przez Beneficjenta.

13. Wystawione na Beneficjenta zaswiadczenie Operatora Sieci Dystrybucyjnej potwierdzajgce
montaz licznika wraz z numerem Punktu Poboru Energii opatrzonego pieczecia firmowg oraz
czytelnym podpisem (jesli rozliczana jest kategoria mikroinstalacja fotowoltaiczna). Wzér
opisanego zaswiadczenia stanowi zafacznik do niniejszej instrukcji, dopuszcza sie takze
zaswiadczenie wystawione na wzorze Operatora Sieci Dystrybucyjnej zawierajgce wymagane
informacje.

14. Audyt energetyczny - jezeli stanowi koszt kwalifikowany zgodnie z umowg o dofinansowanie i
jest rozliczany w danym wniosku o ptatnosc.

Uwaga: W przypadku mikroinstalacji fotowoltaicznej nie jest wymagane dostarczenie protokotfu
odbioru prac wykonawcy.

Beneficjent wpisuje liczbe zatgczonych do wniosku o ptatnosé zatgcznikéw.

W przypadku potrzeby dotgczenia dodatkowych zatgcznikéw w celu prawidtowego udokumentowania
rozliczenia Beneficjent zaznacza pole nr 70 i wpisuje je w dodatkowe puste pola udostepnione na koricu
listy zatgcznikdéw we wniosku.

W polu nr 72 nalezy zaznaczy¢ , Tak” w przypadku realizacji prac sitami wtasnymi w zakresie: instalacji
centralnego ogrzewania oraz cieptej wody uzytkowej, wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta,
ocieplenia przegrdod budowalnych, stolarki okiennej i drzwiowej

W polu nr 73-76 nalezy wskazac¢ kategorie zrealizowang sitami wtasnymi

W przypadku realizacji ww. kategorii sitami wtasnymi, wyptata dotacji po ztozeniu koricowego wniosku
o ptatnosé bedzie poprzedzona kontrolg podczas wizytacji korncowej.

Pole nr 77 dodatkowe uwagi/wyjasnienia Beneficjenta.
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Uwaga: Do momentu zakoriczenia okresu trwatosci przedsiewziecia, Beneficjent zobowigzany jest do
przechowywania oryginatéw dokumentéw zakupu, dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie zaptaty
na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy oraz pozostatych dokumentéw dotyczacych przedsiewziecia, na
ktére zostato przyznane dofinansowanie, w szczegdlnosci: audytu energetycznego budynku,
dokumentacji projektowej, atestow, oryginatéw faktur, rachunkéw imiennych lub innych dowoddw
ksiegowych, certyfikatow, swiadectw, kart produktdw, gwarancji jakosciowych producenta wyrobdw i
urzadzen, oryginatdw protokotdw instalacji urzgdzen lub wykonania prac montazowych, dokumentow
potwierdzajgcych dochdd zadeklarowany we wniosku o dofinansowanie. Mogg one podlegac kontroli
w ramach wizytacji koficowej lub po zakonczeniu przedsiewziecia — w ramach kontroli w okresie
trwatosci.

W celu przeprowadzenia kontroli podczas wizytacji koficowej, realizacji przedsiewziecia po ptatnosci,
jak rowniez kontroli w okresie trwatosci wfosigw lub inny podmiot upowazniony umawia sie z
Beneficjentem. Jezeli kontrola nie dojdzie do skutku dwa razy, w umowionym terminie z winy
Beneficjenta, wfosigw moze wypowiedzie¢ umowe dotacji Beneficjentowi.

F. OSWIADCZENIA

W tej czesci zostaty umieszczone o$wiadczenia Beneficjenta warunkujgce wyptate dofinansowania.
Podpisanie wniosku o ptatnosc jest potwierdzeniem ich ztozenia.

Whiosek o ptatnos¢ nalezy opatrzy¢ podpisem w sposdb wtasciwy dla metody jego ztozenia.

G. Zatwierdzenie dofinansowania

Czes¢ wniosku o ptatnos¢ widoczna po weryfikacji formularza przez wfosigw. Cze$¢é wypetniana przez
wfosigw w procesie weryfikacji i zatwierdzania dotacji do wypftaty.

Zatgczniki:
W?z6r protokotu odbioru prac wykonawcy

Wz6r zaswiadczenia Operatora Sieci Dystrybucyjnej (dotyczy mikroinstalacji fotowoltaicznej)
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